ZAPYTANIE OFERTOWE

									
I. Informacje podstawowe
1. Niniejsze postępowanie o udzielenia zamówienia publicznego w formie Zapytania ofertowego prowadzone jest z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. Poz. 1320, z późn. zm.).
2. Zamawiający:
Kujawsko-Pomorski Transport Samochodowy Spółka Akcyjna, ul. Wieniecka 39, 87-800 Włocławek, NIP: 888 311 58 16, REGON: 341266700, BDO: 000130981, www.kpts.com.pl
Telefon: 54 230 90 20         
Adres e-mail: biurozarzadu@kpts.com.pl

II. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na pełnieniu funkcji Inspektora Ochrony Danych w Kujawsko-Pomorskim Transporcie Samochodowym S.A. we Włocławku. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia ujęty został w treści załącznika nr 1 niniejszego Zapytania ofertowego.   

III. Termin realizacji zamówienia

17 miesięcy, tj. od dnia 1 sierpnia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2027 r.

IV. Warunki udziału w postępowaniu

1. Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą w zakresie doradztwa prawnego, ochrony danych osobowych lub bezpieczeństwa informacji, jest wpisany do właściwego rejestru (CEIDG/KRS), nie znajduje się w stanie likwidacji ani upadłości.

2.  Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej i zawodowej w zakresie niezbędnego do realizacji przedmiotu zamówienia doświadczenia Wykonawcy i osoby skierowanej przez Wykonawcę do realizacji zamówienia. W tym celu Wykonawca: 

1) wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy niż 3 lata, w tym okresie, wykonał z należytą starannością co najmniej 1 zamówienie polegające na świadczeniu usług pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy; 
2) Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia osobę do pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych spełniającą następujące wymagania: 
a) posiada kwalifikacje i wiedzę fachową niezbędną do realizacji zadań, o których mowa w art. 39 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);
b) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie jako Inspektor Ochrony Danych;

W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w: 
a) ust. 2 pkt 1), Wykonawca, złoży w ofercie wykaz usług wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane. Ponadto, Wykonawca załączy dowody określające czy usługi te zostały wykonane należycie w postaci referencji lub innych dokumentów sporządzonych przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie własne Wykonawcy. 
b) ust. 2 pkt 2), Wykonawca, wskaże w ofercie osobę do pełnienia funkcji Inspektora Ochrony wraz z kopiami dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe oraz wykształcenie. 


V. Zasady świadczenia usługi oraz warunki płatności:
1. Wykonawca będzie świadczył usługi w wymiarze 16 godzin miesięcznie.

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Faktura zostanie wystawiona po wykonaniu zakresu prac określonych w Sekcji I Formularza oferty.

3. Od momentu, w którym Wykonawca zobowiązany będzie do wystawiania i przesyłania faktur za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) Zamawiający pobierze wystawioną fakturę bezpośrednio z KSef. Za datę dostarczenia faktury, od której liczony będzie termin płatności, uważać się będzie datę nadania fakturze numeru identyfikującego w KSeF (datę przyjęcia jej do systemu).

4. Dla faktury wystawianej w innym przypadku poza KSeF, w tym w trybie offline24, Wykonawca będzie zobowiązany do jej wystawienia zgodnie z obowiązującymi przepisami regulującymi skutki wystąpienia takich przypadków. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowiązany do przesłania Zamawiającemu faktury na adres e-mail: faessc@efa.kpts.com.pl. Termin płatności liczony będzie w tym przypadku od dnia prawidłowego doręczenia faktury Zamawiającemu.

VI. Kryterium oceny ofert

Przy wyborze oferty zostanie zastosowane jedyne kryterium „cena”. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana ta, która będzie przedstawiać najniższą cenę ofertową. 

VII. Informacja o sposobie komunikacji Zamawiającego z Wykonawcami

1. Wszelka korespondencja i wymiana informacji związana z niniejszym postępowaniem odbywa się za pośrednictwem poczty elektronicznej – adres e-mail: iod@kpts.com.pl.
2. Zamawiający nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień i odpowiedzi na kierowane zapytania. Wszelkie pytania w powyższym zakresie należy kierować na adres e-mail wskazany w ust. 1. 

VIII. Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
2.  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach dopuszcza możliwość zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o przedłużenie okresu związania z ofertą. 

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferent składa ofertę w formie pisemnej, podpisanej własnoręcznym podpisem lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym.
2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. Wzór formularza oferty stanowi załącznik nr 1.
4. Ofertę podpisuje osoba uprawnione do reprezentowania Oferenta.

X. Miejsce oraz termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć do dnia 10.07.2026 r. o godz. 15:00
- w siedzibie Kujawsko-Pomorskiego Transportu Samochodowego Spółka Akcyjna we Włocławku przy ul. Wienieckiej 39, lokal-sekretariat (I piętro, pokój nr 14)
lub 
- elektronicznie na adres e-mail: iod@kpts.com.pl.

XI. Pozostałe informacje
1. Oferty złożone lub przesłane po upływie terminu określonego do ich przyjmowania lub nie spełniające wszystkich warunków określonych w niniejszym zapytaniu, nie podlegają rozpatrzeniu.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania na każdym etapie postępowania, swobodnego wyboru wykonawcy, przedłużenia terminu składania ofert, negocjacji warunków umowy oraz unieważnienia lub zamknięcia postępowania na każdym etapie i odstąpienia od wyboru oferty bez podania przyczyn i ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

3. Zamawiający na podstawie art. 7, ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025r., poz. 514), wykluczy Wykonawcę:
1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,
2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,
3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

XII. Obowiązek informacyjny
Na podstawie art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)  informujemy Cię, że przetwarzamy Twoje dane osobowe.
Szczegóły tego dotyczące znajdziesz poniżej.
I. Administrator danych osobowych
My, Kujawsko-Pomorski Transport Samochodowy S. A. z siedzibą we Włocławku przy ul. Wienieckiej 39, 87-800 Włocławek, nr telefonu: 54 230-90-20, adres e-mail: biurozarzadu@kpts.com.pl jesteśmy Administratorem Twoich danych osobowych.

II. Inspektor Ochrony Danych
Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych,z którym możesz się skontaktować w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw przeze-mail: iod@kpts.com.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

III. Cele i podstawy przetwarzania
Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu:
· udzielenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe oraz przygotowania oferty (podstawa art. 6, ust. 1, lit. b) RODO – przetwarzanie danych jest niezbędne do zawarcia umowy lub podjęcia działań przed zawarciem umowy),
· ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (podstawa art. 6, ust. 1, lit. f) RODO - prawnie uzasadniony interes Administratora).

IV. Odbiorcy danych
Odbiorcą Państwa danych osobowych będą tylko instytucje upoważnione z mocy przepisów prawa.

V. Okres przechowywania danych
Twoje dane osobowe związane ze złożoną ofertą będą przechowywane przez okres 3 lat licząc od dnia zakończenia postępowania, w celu ewentualnego dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami.

[bookmark: _GoBack]W przypadku zawarcia z Tobą umowy, której będziesz stroną, Twoje dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania dokumentów księgowych dotyczących umowy, tj. przez okres 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym upłynął termin płatności podatku a także do czasu wygaśnięcia wzajemnych roszczeń do dochodzenia których konieczne jest dysponowanie danymi.

VI. Twoje prawa
Przysługuje Ci:
· prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,
· prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
· prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18, ust. 2 RODO,
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, w przypadku gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie umowy w myśl art. 6, ust. 1, lit. b) RODO,
· prawo do usunięcia danych osobowych w przypadkach i na zasadach określonych w art. 17 RODO,
· prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6, ust. 1, lit. f) RODO,
· prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy uznasz, że przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Twoje dane osobowe nie będą podlegać decyzji, która opiera się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. 

VII. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych
Podanie przez Państwa danych jest dobrowolne, jednak niezbędne do udzielenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

XIII. Załączniki do zapytania ofertowego

1. Formularz oferty.
2. Projekt umowy.












Załącznik nr 1
Formularz oferty

OFERTA 

dla Kujawsko-Pomorskiego Transportu Samochodowego Spółka Akcyjna 
87-800 Włocławek, ul. Wieniecka 39
na świadczenie usługi pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD)


Sekcja I. Opis usługi

Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie realizacja zadań określonych w art. 39 RODO tj.:
1.	informowanie Zamawiającego oraz pracowników Zamawiającego, którzy przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO oraz innych przepisów o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;
2.	monitorowanie przestrzegania RODO oraz innych przepisów o ochronie danych oraz polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym audyty;
3.	udzielanie na żądanie Zamawiającego zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 RODO;
4.	pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;
5.	opracowanie i bieżące przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymogami RODO;
6.	przeprowadzanie planowanych audytów systemu ochrony danych osobowych oraz audytów doraźnych oraz przedkładanie Zamawiającemu pisemnego raportu z audytu w terminie 14 dni od dnia dokonania audytu.
7.	weryfikowanie propozycji umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, umów                             o zachowaniu poufności w zakresie zgodności z przepisami o ochronie danych osobowych;
8.	przygotowywanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym, klientami Zamawiającego oraz osobami fizycznymi zgłaszającymi naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych osobowych lub w zakresie wniosków dotyczących udostępnienia przetwarzanych przez Zamawiającego danych osobowych;
9.	sporządzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;
10.	przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulaminów lub innych dokumentów w zakresie zgodności z przepisami o ochronie danych osobowych;
11.	prowadzenie szkoleń dla pracowników z zakresu ochrony danych osobowych;
12.	udział w kontrolach Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
13.	udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości Zamawiającego związane z ochroną danych osobowych w organizacji Zamawiającego;
14.	współpraca z Informatykiem w zakresie kontroli bezpieczeństwa systemów informatycznych, w których przetwarzane są dane osobowe.

Sekcja II. Dane Wykonawcy

1. Nazwa: ...…………………………………………………………………….…………………………………………………..………….……..
………………………………………………………………………………………………………………..….………………………………….………
2. Adres (miejscowość, kod pocztowy, ulica, numer): ……………………………..………………………………….………
3. NIP:…………………………………………..…… 4. REGON:…………………………………………………
5. Nazwa rejestru lub ewidencji / należy wpisać odpowiednio: KRS lub CEIDG/: …………..………………

6. Tel.: …………………………………………….… 7. E-mail:…………………………………………................

Sekcja III. Cena wykonania usługi

1. Cena brutto za 1 miesiąc świadczenia usługi: ………….……..………………………. PLN
Słownie złotych z podatkiem VAT: ……………………………………………………..…………………………
2. Cena brutto za cały okres świadczenia usługi: ………….……..………………………. PLN
Słownie złotych z podatkiem VAT: ……………………………………………………..…………………………

Sekcja IV. Wykaz zrealizowanych usług:

	L. p.
	Nazwa usługi
	Okres realizacji
	Nazwa, adres podmiotu dla którego była realizowana usługa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Sekcja V. Osoba wskazana do pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych:
1. Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………….
2. Osoba posiada odpowiednie kwalifikacje i wiedzę niezbędną do realizacji zadań, o których mowa w art. 39 rozporządzenia RODO: TAK/NIE
3. Doświadczenie (wskazać odbiorcę usługi, datę od-do wykonywania usługi): ………………………
4. Kwalifikacje (wskazać nazwę oraz termin ukończenia szkolenia/studiów podyplomowych): …….. ………………………………………………………..………………………………………………..….. 


Sekcja VI. Oświadczamy, że:

1) zapoznaliśmy się z warunkami zamówienia i nie wnosimy do nich zastrzeżeń,
2) otrzymaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty wynikające z zapytania ofertowego,
3) akceptujemy wzór umowy oraz warunki w nim zawarte i zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego,
4) akceptujemy wskazany w zapytaniu ofertowym czas związania ofertą,
5) w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia i umowy,
6) nie zachodzą w stosunku do nas przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025r., poz. 514)


Sekcja VII. Osoba do kontaktu
Osobą do kontaktu będzie przedstawiciel Oferenta Pani/Pan …………………………………………………….
tel. ….……………..….., e-mail: ………………..……………….

Sekcja VIII. Dokumenty składane wraz z ofertą
1. …………………………………………….
2. ……………………………………………




		                                                                            …………………….…………………………………………
	                              						/podpisy upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy/

………..………...…………………………………..…
/miejsce na pieczęć firmową Wykonawcy/



Miejscowość: ………………………… data: …....…………………....……
